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Anvisningar for ars- och slutrakning

Den ekonomiska redovisningen ar en central del av ditt uppdrag som
stallféretradare. Det ar i arsrakningen och redogodrelsen som du visar vad du
gjort for din huvudman under aret och hur huvudmannens ekonomi ser ut och
utvecklas.

Du redovisar aret som passerat, d vs ar 2020 redovisar du ar 2021, ar 2021
redovisar du ar 2022 och sa vidare (om det inte galler slutrékning som oftast
lamnas for innevarande ar).

Lagstadgad plikt for stallforetradare

Enligt lag ar gode man, férvaltare och formyndare skyldiga att
fore den 1 mars varje ar ldmna in en arsrakning till
overférmyndarnamnden. Om du inte varit férordnad under hela
aret ska du bara redovisa inkomster och utgifter for den del av
aret som du varit god man eller forvaltare. Nar en 1 mars varje ar
stallféretradares uppdrag har upphort ska man i stallet lamna in
en slutrakning. Slutrdkningen fylls i p4 samma blankett som
arsrakningen.

Arsrakningen ska enligt lag finnas
registrerad hos dverférmyndaren
innan den

Hur du fyller i arsréakningen

Arsrakning tillsammans med redogérelse &r viktiga
redovisningshandlingar. De ska fyllas i omsorgsfullt och
blanketterna undertecknas med blackpenna eller annan

Alla uppgifter i arsrakningen ska
styrkas genom exempelvis:

besténdig skrift. Arsrakningen ar till fér kontroll av att » Kontoutdrag pa alla konton
huvudmannens tillgangar i skalig omfattning anvants fér hens o Arsbesked

nytta och att tillgangarna i 6vrigt ar placerade tillrackligt tryggt e Kontrolluppgifter éver inkomst
med en skalig avkastning. Blanketten ar konstruerad pa sa satt e Intyg

att du inte behdver berakna vardedkningar och/eller e Rakningar/fakturor

vardeminskningar. Blanketten ar ocksa sjalvsummerande om du
fyller i den pa dator.
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1. Ars- eller slutrikning
Kryssa i en av rutorna for ars- eller slutrakning (Slutréakning ska endast
kryssas i om ditt uppdrag som stallféretradare upphort). Har ska du aven fylla
i det helar som arsrakningen galler, exempelvis 2020-01- 01—2020-12- 31,
eller om ditt forordnande varit kortare tid an ett ar, exempelvis 2020- 04-25—
2020-12-31.
2. Underarig/Huvudman
Fyll i din huvudmans personuppgifter.
o] ™ . Blankett far EJ fyllas | med blyerts. Fér hjalp att fylla | arsrakning/slutrakning, se anvisningar.
Om fOIkbOKforlngsadreSS SkIIJer Slg Arsrakning Slutrakning Kalenderar Ange fr o m = tom datum
fran vistelseadress anger du bada i
1 Underarig/Huvudman
adresserna. R ParsommmaT
Adrass Postnummar Postadress
3- GOd Vistelseadress, om annan an ovan Postnummer Postadress
man/FbrvaIta re/Fbrmyndare 2 God man/Forvaltare/Férmyndare 1
MNamn Personnummer
Fyll i dina egna personuppgifter. Om _— — I
ni ar tva som delar pa uppdraget S S S—
(galler vid féormyndarskap) ska bada
L. i . . 2 God man/Férvaltare/Formyndare 2
fylla i sina uppgifter. For att underlatta Karrn Persomumimer
fOf dlg OCh Adress Postnummer Postadress
overférmyndarverksamhetens kontroll — E— s
av arsrakningen kan du anvanda 3. Underskrift
. . Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som lamnats i denna rakning &r riktiga
kalkylbladen Sammansta”nlng av Ort och datum Namnfasrtydligande Ort och datum |Namnmn-,nd|.ggnde
|nkomster Och Sammansta”nlng aV Underskrift av God man/Férvaltare/F srmyndare 1 Underskrift av God man/Férvaltare/Férmyndare 2
utgifter. Dessa finns att hamta via var
hemsida www.bracke.se eller via
forfragan till verférmyndarens e-post
ofn@bracke.se
4. Tillgangar
Du ska redovisa samtliga tillgangar
. .Tillga a redovisni liktiga ki 1j i, eller efter férordnand
Som du Uppgay per den 31 december | | o sssoupimsras mee menien
forra arets arsrakning. Om uppdraget b Keniemmmet | ortina
paborjats under aret ska du i stallet
ange de tillgangar du redovisade i
e . . Summa tillgangar pa bankkonton (A) 0.00
forteckningen, eller vid byte, de
. R ) . OBSERVERA - Ovriga konton och tillgangar sasom fickpengk fastigh , aktier e t ¢ redovi: pasidan4i
tillgangar som fanns vid periodens slut rsrikningen under punkt 8 och 9.
pa tidigare stallféretradarens
slutrakning som du fatt en kopia av.
Observera att tillgangar ska redovisas varje post for sig.
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Under inkomster ska du ta upp:

5. Inkomster under perioden

Skatteplikiiga inkomster (brutto)

e pension (fore skatt)

Kronor OFN not

Pension/lonfersatining

Kronor OFN not

e 10N Bankréntorfutdelning
e bostadstillagg Orriga skaieptiiga irkomster (brutte)
e rantor
¢ utdelning av vardepapper och
fonder

o forsaljningslikvid av fastighet,

bostadsratt, [6sore

Skattefria inkomster

Kronor OFN not

e arv - medsand bouppteckning,

Bostadstillagg

arvskifte och eventuellt

Habiliteringsersattning

Handikappersattning

testamente om dessa inte

Skatteaterbaring Datum far insattning:

lamnats in tidigare. Notera

Ovriga skattefria inkomster

Kronor OFN not

ocksa att éverformyndaren i de

flesta fall maste godkanna ett

arvskifte innan det kan skiftas.

e gavor till huvudmannen

Summa inkomster (B) 0,00

» skatteaterbaring
o alla 6vriga inkomster ska ocksa tas med och specificeras

6. Utgifter

Utdver listade lasta utgifter i arsrakningen ska 6vriga eventuella
utgifter specificeras, till exempel: egna uttag av huvudmannen,
néjen, storre inkop, féreningsavagifter, forsakringar, bilskatt,
skuldrantor, amorteringar, kdp av vardepapper, bostadsréatter,
fastigheter, for att namna nagra. Redovisningen ska avse
faktiska utgifter och inte en uppskattning. Héga, ospecificerade
klumpsummor far inte férekomma. Far du inte plats med alla
olika utgifter, anvand rutan "dvriga upplysningar” for att
specificera posterna. Se tips pa arsrakning for exempel, du
hittar den pa Bracke kommuns hemsida.

7. Redovisa varje post for sig

Kontantprincipen galler, vilket
betyder att du endast redovisar
faktiska inkomster och utgifter
under perioden. Alla poster pa
kontoutdraget ska finnas
redovisade.

Tillgangar ska redovisas varje post for sig och under respektive rubrik.

Alla tillgangar ska styrkas genom arsbesked fran bank, fondkommissioner
och liknande (se checklistan). Det ska aven framga pa arsbesked om konton
ar dverférmyndarsparrade och om du traffat avtal med banken gallande
bankdepa. Redovisning av handkassor/kassabdcker fran exempelvis boende

behdver inte skickas med till dverférmyndarndmnden. Du som

stallforetradare ansvarar for att kontrollera att de stammer. Eventuell

forekomst av handkassa redovisas alltid under huvudmannens egna konton
under p. 8 eftersom dverférmyndaren inte kan gdra en kontroll av kontanter.
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Tips!
Se vart exempel pa arsrakning pa Bracke kommuns hemsida under e-tjanster och blanketter.

1. Skicka in blanketterna i original

2. Skicka bilagorna som kopior (returneras €j)

3. Bifoga garna checklistan

4. Skicka allt i ett och samma kuvert

5. Spara en egen kopia av arsrakningen

Glom inte att skriva under arsrakningen med bestandig skrift!
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